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THONG BAo ruynN npNc

Truong E4i hqc Phan Thitit th6ng b6o tuy6n dpng v6i nQi dung cu th6 nhu sau:

1. Vi tri tuy6n dBng

- 0l Chuy6n vi6n phdng C6ng t6c chinh tri sinh vi6n - Quan hQ doanh nghiQp vi H6 trg
viQc ldm sinh viOn;

- 0l chuyon vi6n phdng Kh6o thi - Edm b6o ch6t lugng vd rhanh tra;

- 01 Hanh chinh v6n thu;

- 01 Chuy6n vi6n phdng Ddo t4o sau E4i hgc;

- 01 Chuy6n vi6n phdng Quan li khoa hoc vd Hqrp t6c qu6c t6;

- 01 tcti toan chi ti6t;

- 02 Giang vi6n nganh Quan tri khdch sqn;

- 02 Giang vi6n nganh Dich vU du lich vd lt hanh;

- 0l Trq giang ngdnh Quin tri kh6ch sqn;

- 02 Giang vi6n nganh Quan tri kinh doanh;

- 03 Giang vi6n ngdnh Ng6n ngfl Anh;

- 01 Giang vi6n nganh Ng6n ngft Trung.

2. MA ti c6ng viQc

2.1. Chuy6n viOn phdng Cdng tic chinh tri sinh vi6n - Quan hQ doanh nghigp vi H5 trg
viQc lirm sinh vi6n:

' Cdc c6ng viQc li6n quan diSn quan If h6 so sinh vi6n bao g6m hd so cimg vd hd so mom
tr6n phAn m6m quan lf;

- Theo doi qu6 trinh hqc tflp, rdn luyQn, ngimg hgc, th6i hgc cria nguoi hgc;

- PhOi hqtp v6i Dodn, HOi d6 tri6n khai c6ng t6c li6n quan nhu h6 trg sinh vien, c5 v6n
hgc tflp, kj'cucrng hgc ttudrng, tu tucmg chfnh tri, ho4t dQng v6n nghe, cLB, DQi, nh6m;

Li6n hQ vcri doanh nghiQp tim kitim ccyhQi viQc lim vd hgc bdng cho sinh vi6n;

- Luu trft, qudn lf vd cap nhflt thdng tin ngudi hgc;

- ThUc hiQn c6c c6ng viQc kh6c theo sU phdn c6ng cfia truong <ton vi.

2.2. Chuy6n viOn phdng Khio thi - Dim bio chdt hgmg vir Thanh tra:
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- Tham gia thanh tra thudng xuycn tinh hinh l6n lop cira Giang vi6n;

Th6ng kO thuong xuy6n c6c ho4t dQng (PVCD, hQi th6o, hQi nghi,...) cira nhd trunng,
ddng thoi thu thfp minh chimg vA tai [Qu, hinh anh li6n quan;

- Th6ng kO b6o c6o k6t qu6 kh6o s6t f kitin sinh vi6n vA hopt tlQng giang day cria Giang
viOn theo ttng hqc k!; t6ch ri6ng dfi liQu vi gui email cho ttng Giang vi6n trong ffi*rg;

X6y dEng 9rc m6u phitSu kh6o sdt f kiCn cria SV; phi6u kh6o s6t f kien CBGyNV;
phi6u kh6o s6t y kitin c6c Doanh nghiQp, NTD online beng Google form tr6n Wedsite phdng;

- TOp hgrp, xay dlmg co s0 dft liQu, danh s6ch, dia chi email sv, cBGVI\ry, DN, c6c
o*]'u"rXffi,lf,m::f:;'$ffi#ff 

l**,* ch6t ruqng sau rDG vi ki6m.fnh ch6t
luqng CSGD theo chi d4o cria LEnh it4o phdng;

- Thlrc hiQn c6c c6ng vi6c kh6c theo sp ph6n c6ng cria Trucmg <tcm vi.

2.3. Hinh chinh vin thu:

-.^- Ti6p nhOn vd phdn lo4i c6ng vdn dtin, trinh HiQu trucmg vi chuy6n diSn c6c dcrn vi chric
ning li6n quan di5 gi6i quydt;

- Gti c6ng vdn di cta c6c dcm vi vd cria trudng cho c6c ttcm vi trong vd ngodi tu*rg;
thpc hiQn c6c chrlc ndng nhiQm 4r khSc v,i c6ng t6c vdn thu theo rlirng quy ttinh cria nhi nu6c; .6- Quan l! cdc c6ng vdn gi6y td cria truong theo tltng quy <tinh cria nhi nu6c; r),

- T6ng hqp dang kf lich c6ng t6c tu0n cria c6c don vi trinh HiQu trucrng, c6ng UO tictr TR

c6ng t6c tudn l6n website vd bang tin c6ng t6c; Dl
H,- In sao c6c lo4i vdn ban, tai fiQu phgc vu cho cdng t6c chung cria nhd trucmg; 
.rr._

- Thlrc hiQn c6c cdng viQc kh6c theo sg ph6n c6ng cria Trucrng dcm vi. \
2.4. Chuy0n vi0n phdng Dio t4o sau Dpi hgc:

- Tri6n khai c6ng tdc tuy6n sinh;

- Rd so6t theo d6i lcrp hgc;

- H6 tro c6ng tacbhov6 lufln vdn;

- Thpc hiQn c6c c6ng viQc kh6c theo sg phdn c6ng cira Truong don v!.

2.5. Chuy0n viOn phdng Quin ti khoa hgc vir Hgp t6c qu5c tti:

- Thgc hiQn d6 an thanh lflp Khoa C6ng nghQ sinh hqc (g6m 2 nganh: Mdi trudrng vd N6ng
nghiQp c6ng nghQ cao);

- Li6n l4c vcri mOt s6 viQn hqrp tic nuocngodi (VKIST: ViQn Khoa hgc vi C6ng nghQ
ViQt Nam - Han Qu6c) tim c6c dU an li0n quan d6n ndng qghi-Cp; Ph6t hi6n dU an hgp t6c vcri
H*gary;

- Quan lf ,phdttriOn ho4t dQng nghiOn criu khoa hgc trong sinh vi6n, nhiQm vr; khoa hgc
c6ng nghQ 1Ai tai, dU an) c6p Tinh, c6p BQ;

- Thpc hiQn c6c c6ng viQc kh6c theo su phdn c6ng cria Trucrng dcm vi.
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2.6.Kdto6n chi tiSt:

- ThUc hiQn c6c nghiQp W k6 torln t4i trucrng <I4i hgc;

- Thuc hiQn c6c c6ng viQc kh6c theo sg phdn c6ng cria Trucmg don vi.

2.7. Giing vi6n ngirnh Quf,n tri kh6ch s4n, Dich vg du llch vir lfr hinh, Quin tri kinh
doanh, Ngdn ngfr Anh, Ngdn ngft Trung:

- Tham gia xdy dyng kti ho4ch, n6i dung, chucmg trinh ildo t4o; xdy dpg gi6o trinh bdi
giang c6c m6n hqc thuQc ngiurh, chuy6n ngdnh trong khoa;

- Giang d4y, ki6m tra, dtffi gi6 ket qui hgc tflp cua sinh vi6n, hucmg OAn tOt nghiQp, <t6nh
gi6 tI6 6n, kh6a lufln, lu{n vdn theo kti hoach ddo t4o;

- T6 chric vi tham gia c6c hoat rlQng nghi6n ct?u khoa hgc;

- ThUc hiQn c5c c6ng t6c kh6c theo sg phdn cdng ctra Trucmg khoa vd sg di6u dQng cta
HiQu tru<mg.

2.8. Trq giing nginh Qufln tri khich sgn:

-i- T0 chric vd tham gia c6c hopt <lQng nghiOn cr?u khoa hgc;

- Xdy dgng m6i quan hQ vdi c6c trucmg/c6c c6ng ty <I€ phpc vp cho viQc thlrc tflp cria sinh
vi6n tru<mg Epi hgc Phan Thi6t;

- Quan ly lop, h6 trg kh6 nlng NCKH cho sinh vi6n; .:
- Tham gia huong ddn c6c hgc ph6n hu<rng nghiep, thgc t4p hu6mg nghiQp, thlrc tflp doanh '--

nghiQp; ,fi
- ThUc hiQn c6ng tdc giing d4y cdc m6n hgc dich vU Luu tnrldm thgc; I H'

XT- Thlrc hiQn c6c c6ng t6c kh6c theo sg ph6n c6ng cria Trucmg khoa vd sg tti6u dQng cta
HiQu trucrng. J
3. Didu kiQn, tiOu chuAn tuy6n dBng

3.1. Chuy0n viOn phdng Cdng tic chinh tri sinh viOn - Quan hQ doanh nghiQp vir H5 trg
viQc llrm sinh vi6n: ' ,

- fOt nghiQp E4i hqc trd l6n;

- Gi6i tinh: Nt; Tu6i:22-30;

- Trung thgc, chfu kh6, srlc kh6e t6t;

- Str drJng thanh thao phdn m0m Microsoft Offrce.

3.2. chuy0n vi6n phdng Khio thi - Dfrm bio ch6t rugnrg vir Thanh tra:

- fOt nghiQp E4i hgc trd l6n;

C6 ky nlng t6t vC tin hgc img dqng, th6ng k6, vii5t bdo c6o;

- Trung thgc, chlu kh6, sric kh6e t6t, c6 tr6ch nhiOm cao trong c6ng vi6c;

- IJu ti6n ngudi c6 kinh nghiQm holc d5 tirng tham gia vdo c6c ho4t dQng dim bio ch6t
luQmg, kiem dinh ch6t luqng
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3.3. Hinh chfnh viin thu:

- fOt nghiQp E4i hqc chuy6n nganh v[n thu, luu trfr ho{c luu trft hec;

- St dpng thanh thao phAn mdm Microsoft Offrce.

3.4. Chuy0n vi6n phdng Diro t4o sau D4i hgc:

- fOt nghiQp D4i hqc tr016n;

- Gi6i tinh: Nam;

- Trung thuc, chiu kh6, srtc kh6e t6U

- St dpng thanh thao phdn mdm Microsoft Office.

3.5. Chuy6n vi6n phdng Quin li khoa hgc vir Hgrp tic qudc t5:

- Trinh tlQ thac si trO l6n nganh C6ng nghQ sinh hgc;

- Gi6i tfnh: Nam; tuOi ducri lS;

- I-Iu ti6n ngucri c6 kinh nghiQm trong linh vyc COng nghQ sinh hgc.

3.6 K6 torin chi ti6t:

- fOt nghiQp D4i hgc nganh Tdi chinh - Kri to6n;

- Thanh thao phdn mAm ki5 to6n Misa, phdn m6m Microsoft Office;

- Mu6n gan UO l6u ddi vcri c6ng vi6c;
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3.7. Giing vi6n nginh Quin tri khich sgn, Dich vg du llch vi lit hinh, Quin tri kinh u"'
doanh, Ng6n ngfr Anh, Ng6n ngii Trungr Jq.

- Trinh d0 Thac si trd 16n ngdnh dring ho{c ngdnh gdn voi nganh tuyOn durrg; 'llE'

- C6 chimg chi Ti6ng Anh t6i thi6u bflc 3l6theoKhung ndng luc ngo4i ngt 6 b6c; ,
- St dung thanh thao phdn mAm Microsoft Office, r?ng dung c6ng nghQ th6ng tin di5 so4n

bni giang vd giang dpy.

- LIu ti6n nhihrg img vi6n dd vd dang giang day t4i c6c trudmg D4i hqc ho{c c6 h0 khAu
thudmg tru tai Binh Thuan.

3.8. Trg giing ngirnh Quin tri khfch spn:

- fOt nghiQp D4i hgc chuy6n nganh Quan trf kh6ch sqn; Nhd hang ho{c c6c ngdnh c6 li6n
quan.

- C6 k! ndng tin hgc vIn phdng, kf ndng lQp k6 hopch, ldm viQc nh6m...
- c6 chimg.chi riting Anh t5i thicu bac 316theoKhung ndng luc ngo4i ngt 6 bflc.

4. Hd s0 dq tuy6n

- Phii5u d6ng kf dr,r tuyi5n lao dQng (MAu s6 04: Ban hanh kdm theo Th6ng tu s6
23l2ll4lTT-glOfg XH ngdy 29 thang 8 ndm 2014 ciaBQ Lao dQng - Thucmg binh vd Xa hQi
hucrng ddn thpc hiQn mQt sO aidu ctaNghi rtinh sO 03/20144ID-CP).
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- So ytiu lf lich c6 x6c nhQn cria tlia phucrng ho{c cria co quan, t6 chr?c noi clang c6ng t6c,
hgc tfp (trong thcri gian 6 thring tinh dtfn ngiy nQp h6 so dU tuy6n).

- Ly lich khoa hqc (theo miu tpi phq lsc IV, Th6ng fi z2l2ot7lTT-BGDDT).

- Beng tdt nghiQp vd bang <tiom ktit qu6 hgc tfp (Ban sao c6 c6ng chimg).

- Gi6y khai sinh, h0 khAu (ban sao c6 c6ng chung).

- Gi6y kham sfc kh6e cria bQnh vi6n da khoa theo quy tfnh (6 thang gan *69.
- Chrmg minh nhdn dan (ban sao c6 c6ng chimg).

- 02 itth3x4 (khdng qu6 6 thang).

- CScvin b6ng, chimg chi li6n quan.

O6i voi vdn blng do ccv sd gi6o dgc nu6c ngodi c6p phai c6 ban dich sang Titing ViQt vd Gi6y
cdng nhfln cria Cgc kh6o thi vi KiOm dinh ch6t lugmg gi6o dgc.

5. Hinh thrfrc, tlia ili6m vir thli gian nQp hd so

- Hinh thric nQp: Tr.uc titSp ho{c grn qua buu diQn.

- Eia chi nhfln: Phdng T6 chfc - Hanh chinh, Trucmg E4i hqc Phan Thirit , s6225Nguy6n
Th6ng, phucrng Phri Hai, Tp. Phan Thitit, tinh Binh Thu6n; rtiQn thoai 02526 533 g6g,email:
tchc@upt.edu.vn.

- Thdi gian nh4n h6 so: Tt ngdy th6ng b6o d6n hiit ngdy 2zfi2rzorg.

Luu y: H6 so ghi rO vi tri img tuyl5n vd kh6ng trAbicho img vi6n kh6ng <t4t y@u cAu./.

L. HrTU TRTTOTYG g
Noi nhQn:

. HDQT, BGH;
- Cic don vi trong toen trudng;
- Website;

- Luu:VT,TCHC.
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