BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DPAI HQC PHAN THIET DPjc lap — Tw do — Hanh phiic
S6:319 /TB-DHPT Binh Thudn, ngay 22 thing 11 ndm 2019

THONG BAO TUYEN DUNG

Trudng Dai hoc Phan Thiét théng bao tuyn dung véi noi dung cu thé nhu sau:
1. Vi tri tuyén dung
- 01 Chuyén vién phong Cong tic chinh tr sinh vién — Quan hé doanh nghiép va H3 tro
viéc lam sinh vién;
- 01 Chuyén vién phong Khao thi — Pam bao chit lugng va Thanh tra;
01 Hanh chinh van thu;

- 01 Chuyén vién phong Pao tao sau Pai hoc;

- 01 Chuyén vién phong Quan 1i khoa hoc va Hop tac qubc té;

- 01 Ké toén chi tiét;

- 02 Giang vién nganh Quén tri khéch san;

- 02 Giang vién nganh Dich vu du lich va it hanh;

- 01 Tro giang nganh Quan tri khéach san;

- 02 Giang vién nganh Quan trj kinh doanh;

- 03 Giang vién nganh Ngon ngit Anh;

- 01 Giang vién nganh Ngon ngit Trung,.
2. M6 ta cong viéc
2.1. Chuyén vién phong Cong tac chl’nh’tri sinh vién — Quan h¢ doanh nghiép va Hb tr¢
viéc 1am sinh vién:

- ‘Céc <‘:6ng viéc lién quan dén quan 1y hd so sinh vién bao gdm hé so cimg va hd so mém
trén phan mém quan ly;

- Theo d&i qua trinh hoc tip, rén luyén, ngimg hoc, théi hoc cua ngudi hoc;

- Phoi hop v6i Doan, Hoi dé trién khai cong tac lién quan nhu hd tro sinh vién, cb vén
hoc tép, ky cuong hoc dudng, tu tudng chinh tri, hoat dong van nghé, CLB, Doi, nhom;

- Lién hé v6i doanh nghiép tim kiém co hdi viéc lam va hoc bong cho sinh vién;
- Luu trt, quan ly va cip nhét thong tin ngudi hoc;
- - Thyce hién c4c cong viéc khac theo sy phan cong ciia trudng don vi.

2.2. Chuyén vién phong Khio thi — Pam bao chit lrgng va Thanh tra:
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- Tham gia thanh tra thuong xuyén tinh hinh 1én 16p cta Giang vién;

- Théng ké thuong xuyén cac hoat dong (PVCD, héi thao, hi nghi,...) ctia nha trudng,
ddng thoi thu thap minh chiing vé tai lidu, hinh anh lién quan;

- Théng ké béao cdo két qua khdo sét y kién sinh vién vé hoat dong giang day cua Giang
vién theo timg hoc ky; tach riéng dit liéu va giri email cho timg Giang vién trong trudng;

- Xay dung cac miu phiéu khéo sat ¥ kién cua SV; phiéu khao sat ¥ kién CBGVNV;
phiéu khao sét y kién cac Doanh nghiép, NTD online bing Google form trén Wedsite phong;

- Tép hop, xay dung co s& dit liéu, danh s4ch, dia chi email SV, CBGVNV, DN, cac
bén lién quan dé glri duong link Phiéu khao sat; :

- Trién khai thyc hién cdc hoat dong ci thién chit lugng sau TPG va kidm dinh chét
lugng CSGD theo chi dao cua Lanh dao phong;

- Thuc hién céc cong viéc khac theo su phan cong cua Truéng don vi.
2.3. Hanh chinh vin thw:

- Tiép nhén va phén loai cong vin dén, trinh Hiéu trudng va chuyén dén cac don vi chic
ning lién quan d¢ giai quyét;

- Gui cong vén di ciia cac don vi va clia trudng cho cdc don vi trong va ngoai truong;
thue hién céc chirc ning nhiém vu khac vé cong tac vin thu theo dung quy dinh ciia nha nudc;

- Quan ly c4c cong vin gidy t& cua truong theo dling quy dinh cta nha nudc;

- Tong hop ding ky lich cong tac tudn ctia cic don vi trinh Hiéu trudng, cong bd lich
cong tac tuln 1én website va bang tin cdng téc;

- Insao céc loai vin ban, tai liéu phuc vu cho cong tic chung ctia nha truong;
- Thuc hién c4c cong viéc khéc theo sy phan cong cia Truéng don vi.
2.4. Chuyén vién phong Dao tao sau Dai hoc:
- Trién khai cong tac tuyén sinh;
- Ra soat theo déi 16p hoc;
- HO trg cong tac bao vé luan vén;
- Thyc hién céc cong viéc khac theo su phén cong cia Truéng don vi.
2.5. Chuyén vién phong Quin li khoa hoc va Hop tic quéc té:

- Thuyc hién d& 4n thanh 1ap Khoa Cong nghé sinh hoc (gdm 2 nganh: Mbi trudng va Nong
nghiép cong nghé cao);

- Lién lac v6i mét sb vién hop tac nuée ngoai (VKIST: V1en Khoa hoc va Cong nghé
Viét Nam — Han Qudc) tim c4c dy 4n lién quan dn néng nghlep, Phét trién du 4n hop tac véi
Hungary;

- Quan ly, phét trién hoat dong nghlen ctru khoa hoc trong sinh vién, nhiém vu khoa hoc
cong nghé (d8 tai, du &n) cap Tinh, cép Bo;

- Thyc hién céc cong viéc khac theo sy phan cong cuia Trudng don vi.
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2.6. K¢ toan chi tiét:
- Thuyc hién c4c nghiép vu ké toan tai truong dai hoc;
- Thuc hién céc cong viéc khac theo sy phan cong ciia Trudng don vi.

2.7. Giéng vién nganh Quan trji khich san, Dich vu du lich va lir hanh, Quén tri kinh
doanh, Ngon ngit Anh, Ngon ngit Trung:

- Tham gia x4y dung ké hoach, noi dung, chuong trinh dao tao; xay dung gido trinh bai
giang cdc mdn hoc thudc nganh, chuyén nganh trong khoa;

- Giang day, kiém tra, danh gi4 két qué hoc tip clia sinh vién, huéng dan t6t nghiép, danh
gia do 4n, khoa luan, ludn vin theo ké hoach dao tao;

- Tb chirc va tham gia cac hoat dong nghién ciru khoa hoc;

- Thyc hién céc cong tac khac theo sy phan cong ctia Trudng khoa va sy didu dong cia
Hi¢u trudng.
2.8. Trg gidng nganh Quan tri khach san:

- T4 chirc va tham gia céc hoat dong nghién ctru khoa hoc;

- Xay dung mbi quan hé véi cac trudmg/cac cong ty d& phuc vu cho viée thuc tap cta sinh
vién trudong Pai hoc Phan Thiét;

- Quan ly 16p, hd trg kha ning NCKH cho sinh vién;

- Tham gia huéng dan céc hoc phén huéng nghiép, thyuc tdp hudng nghiép, thuc tip doanh
nghiép;

- Thyc hién cong tac giang day cdc mén hoc dich vu Luu tri/Am thuec;

- Thyc hién cic cong tic khac theo sy phan cong ctia Trudng khoa va su didu dong cuia
Higu truong.

3. Piéu kién, tiéu chuin tuyén dung

3.1. Chuyén vién phong Céng tac chinh trj sinh vién — Quan hé doanh nghi¢p va Hb tro
vi¢c lam sinh vién:

- Tét nghiép Pai hoc trd 1én;
- Giéi tinh: Nit; Tudi: 22-30;
- Trung thyc, chiu khé, sirc khoe tbt;
- St dung thanh thao phan mém Microsoft Office.
3.2. Chuyén vién phong Khio thi — Pam bio chit lrgng va Thanh tra:
- Tét nghiép Pai hoc tré 1én; .
- C6 k¥ ning tbt v tin hoc ttng dung, théng k&, viét Béo cao;
- Trung thuc, chiju khé, strc khoe tét, c6 trach nhiém cao trong cong viéc;

-~ Uu tién nguoi c6 kinh nghiém hoic da timg tham gia vao cac hoat dong dam bao chit
lugng, kiém dinh chat luong.
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3.3. Hanh chinh vin thu:
- Tét nghiép Dai hoc chuyén nganh vin thu, luu trit hosic luu trit hoc;
- St dung thanh thao phin mém Microsoft Office.
3.4. Chuyén vién phong Dao tao sau Dai hoc:
- Tét nghié€p Pai hoc tr¢ 1én;
- Gidi tinh: Nam;
- Trung thuec, chiu khé, stc khoe tdt;
- St dung thanh thao phin mém Microsoft Office.
3.5. Chuyén vién phong Quan li khoa hoc va Hop tic qudc té:
- Trinh d6 thac si tré 1én nganh Cong nghé sinh hoc;
- Gi6i tinh: Nam; Tubi dudi 35;
- Uu tién ngudi c6 kinh nghiém trong linh vy Cong ngh¢ sinh hoc.
3.6 K¢ to4n chi tiét:
- Tét nghiép Dai hoc nganh Tai chinh — K& toan;
- Thanh thao phdn mém ké toan Misa, ph?ln mém Microsoft Office;

- Mubn gdn b6 lau dai véi cong viée;

- Trung thue, chju khé, trach nhiém cao trong cong viéc. ?\:;
3.7. Giang vién nganh Quan tri khich san, Dich vu du lich va lir hanh, Quin trj kinh o c; )
doanh, Ngon ngir Anh, Ngon ngir Trung: leg

- Trinh d¢ Thac s tr¢ 1én nganh dung hoic nganh gin vdi nganh tuyén dung; ﬂ‘j

- C6 chimg chi Tiéng Anh tdi thidu bac 3/6 theo Khung néng lyc ngoai ngit 6 bic; }

- Sur dyng thanh thao phin mém Microsoft Office, g dung cong nghé thong tin dé soan
bai giang va giang day.

- Uu tién nhimg tmg vién d4 va dang giang day tai cac truong Pai hoc hodic c6 ho khéu
thudng tra tai Binh Thuén.
3.8. Tr¢ gidng nganh Quidn trj khach san:

- Tét nghiép Pai hoc chuyén nganh Quan tri khach san; Nha hang ho#ic cac nganh cé lién

quan.

- C6 k¥ nang tin hoc van phong, k¥ ning 1ap ké hoach, 1am viéc nhom...

- C6 chung chi Tiéng Anh t6i thiéu bac 3/6 theo Khung néang luc ngoai ngit 6 bac.
4. H so dy tuyén |

- Phiéu dang ky du tuyén lao dong (MAu sé 04: Ban hanh kém theo Thong tu s
23/2014/TT-BLDTB XH ngay 29 thing 8 nam 2014 ctia Bd Lao dong - Thuong binh va X hdi
huéng dan thuc hién mét sb didu ciia Nghi dinh s§ 03/2014/ND-CP).



So yeu 1y lich c6 x4c nhan ciia dia phuong hoic clia co quan, td chirc noi dang cong tac,

hoc tép (trong thoi gian 6 thang tinh dén ngay ndp hd so du tuyén).

Ly lich khoa hoc (theo mAu tai Phu luc IV, Théng tu 22/2017/TT-BGDDT).
Bing tbt nghiép va bang diém két qua hoc tap (Ban sao c6 cong chimg).
Gidy khai sinh, ho khau (ban sao c6 cong chimg).

Giy kham strc khée clia bénh vién da khoa theo quy dinh (6 thang gin nht).
Chimg minh nhén dén (ban sao c6 cong chimg).

02 anh 3x4 (khong qua 6 thang).

Céc vin bing, chimg chi lién quan.

Dbi v6i vin bing do co sé gido duc nude ngoai cAp phai c6 ban dich sang Tiéng Viét va Gidy
cong nhén ctia Cuc khéo thi va Kiém dinh chit luong gido duc.

5. Hinh thirc, dia diém va thoi gian ndp hd so

Hinh thirc ndp: Tryc tiép hodc giri qua buu dién.

Dia chi nhan: Phong T chitc — Hanh chinh, Truong Pai hoc Phan Thiét, s6 225 Nguyén

Théng, phuong Pha Hai, Tp. Phan Thiét, tinh Binh Thuin; dién thoai 02526 533 969, email:
tchc@upt.edu.vn.

Thoi gian nhdn hé so: Tir ngay thong béo dén hét ngay 22/12/2019.

Luwu y: Ho so ghi 13 vi tri {ing tuyén va khong tra lai cho mg vién khong dat yéu cau./.

Noi nhin:
- HDQT, BGH;
- Céc don vj trong toan trudmg;

TL. HIEU TRUONG O )

RYBNG PHONG TC-HC )

Website;
Luu: VT, TCHC.



