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PHANI: GIOI THIEU KHAI QUAT
1. THONG TIN CHUNG
1.1. Tén day di:
Tén tiéng Viét: PHONG TO CHUC - HANH CHINH
Tén tiéng Anh: OFFICE OF HUMAN RESOURCE AND ADMINISTRATION
1.2. Tén viét tat:
Tén tiéng Viét: TC — HC
Tén tiéng Anh:
1.3. Co quan chu quan:
Truong Pai hoc Phan Thiét
1.4, Théng tin lién lac:
- Phong T chirc — Hanh chinh
- Bién thoai: 0252 6533 969
- Website: tchc.upt.edu.vn
- Email: tchc@upt.edu.vn
2. LICH SU HINH THANH VA PHAT TRIEN

Phong T6 chic — Hanh chinh dugc thanh lap theo Quyét dinh sé 76/QD-DHPT
ngay 17/5/2016 do Hiéu trudng trudng Pai hoc Phan Thiét ky.

Tién than caa phong 1a phong T6 chirc — Hanh chinh — Quan tri thiét bi, nham dap
ng yéu cau phat trién cua Nha trudong, Hiéu truang quyét dinh tach phong To chic —
Hanh chinh — Quan tri thiét bi thanh phong Té chirc can bo va phong Hanh chinh — Quan
tri thiét bi theo quyét dinh s6 127/QD-DHPT ngay 20/5/2015.

3. CHUC NANG, NHIEM VU
3.1. Chirc nang

- Tham muu va td chite, trién khai thuc hién cong tac td chirc nhan sy, lao dong
tién lwong, van thu hanh chinh, 1 tin — khanh tiét, thi dua — khen thuong, quan Iy co s
vat chit, phuc vu vé sinh, cong tac chinh trj tu tuéng, céng tac phong chay, chira chay
va cOng tac bao vé chinh tri n6i bo.

- Theo ddi, dén ddc cac don vi thudc Truong thyc hién chuong trinh, ké hoach

cong tac; tong hop tinh hinh hoat dong va két qua cong tac cua Trudng.

Truong Pai hoc Phan T hiét
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3.2. Nhiém vu

Cong tac nhan sy

- Tham muu vé co cdu to chirc, nhan sy cua trudng.

- Nghién cau, phdi hop voi cac don vi trong viéc dé xuat viéc bo nhiém can
b6 lanh dao cac don vi thude Truong; xay dung ké hoach quy hoach phat trién doi ngii
nha gi4o va can bd quan Iy giao duc hang nim va giai doan 5 nam phd hop yéu ciu
phét trién nha truong.

- Nghién ctu va phdi hop véi cac don vi chic ning xay dung, sira doi, bd sung
va ban hanh cac quy dinh, quy ché 1am viéc trong truong trén co sé cac vin ban phép
luat ctia Nha nude, phil hop véi dac diém, tinh hinh va yéu cau phét trién ciia nha truong.

- T chirc thyc hién cac chuong trinh, ké hoach cdng tac cia Trudng; tong hop
bao c4o nhiing vudng mac, kho khan trinh Hiéu trudng kip thoi chi dao giai quyét.

- Chu tri xay dung va trién khai ké hoach tuyén dung hang nam.

- Chu tri xay dung va trién khai ké hoach vé cong tac dao tao, boi dudng ngudi lao
dong.

- Quan 1y hd so nhén sy.

- Tinh toan lwong, tién cong, phu cap, tién thuong cho Giang vién, Can bo va Nhan
vién .

- Chuén bi ho so, tai liéu phuc vu xét nang luong theo quy dinh.

- Theo do1, giap viéc cho Hiéu truong vé viée ky két cac hop déng lao dong, tam
hoan hop dong lao dong, cham dirt hop dong lao dong, huu tri.

- Chuan bi ho so tai liéu phuc vu xét ky luat lao dong.

- Quan ly viéc thuc hién cac ché d6 chinh sach cta nha nude va cac quy dinh cua
nha truong.

- Theo ddi va x4c nhan dinh murc, khdi lwong hoc tap tu bdi dudng va bang tong
hop khdi lugng cong tac cua giang vién.

- Quén 1y cong tac hoc tip, boi dudng cua can bd, giang vién, nhan vién toan
truong.

Cong tac Van thu — Hanh chinh

- Tiép nhan va phan loai cong vin dén, trinh Hiéu trudng va chuyén dén cac don

vi chure nang lién quan dé giai quyét.

Truong Pai hoc Phan T hiét
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- Gui cong van di cua cac don vi va cua truong cho cac don vi trong va ngoai
truong; thuc hién cac chirc nang nhiém vu khac vé cong tac van thu theo ding quy dinh
cua nha nudc.

- Quan 1y, sir dung con dau theo diing quy dinh ctia nha nuéc.

- Quan 1y c4c cong vin gidy to cua truong theo dung quy dinh cta nha nudc.

- Luu trit cdc vin ban, tai lidu theo ding quy dinh vé cong tac luu trit.

- In sao cac loai van ban, tai liéu phuc vu cho cong tac chung cua nha truong.

- Cap gidy gioi thiéu, gidy di duong theo yéu ciu cta nha trudng.

- Tong hop diang ky lich cong tac tuan cia cac don vi trinh Hiéu truéng, cong bd
lich cong tac tuan 1én website va bang tin cong tac.

- Lén lich t6 chiic cac budi hop mat, ky niém cac ngay 18 trong nam.

- T6 chirc chdm soc cdy xanh trong khudn vién Trudng.

- Thyc hién cong tac bao vé chinh tri ndi bo trong toan Truong.

- Chu tri, phéi hop véi cac don vi trong trudong thuc hién cong tac phong chay,
chira chay; thuong xuyén lién hé véi co quan phong chay chira chay dia phuong dé
dugc chi dao va hudng dan nghiép vu vé cong tac phong chay, chita chay.

- Xay dyng va to chic thyc hién cac phuong an giir gin an ninh chinh tri, trat ty
an toan xa hoi, qudc phong an ninh. Xay dung cac phuong an truc bao vé. Chiu trach
nhiém thuong xuyén lién hé véi cac co quan cong an, chinh quyén dia phuong trong

cac hoat dong gin gitr an ninh chinh tri, trat tu an toan xa hoi trong khudn vién Truong.

Cong tiac Co sé vat chat

- Lap ké hoach, d& xuat phuong 4an, t6 chirc xay dung, sira chita, quan 1y toan bo
co s& vat chat ciia nha truong.

- Phéi hop voi Phong Ké hoach - Tai chinh x4y dung va trién khai ké hoach ngin
han, dai han vé viéc d6i méi trang thiét bi cia truong.

- Mua sam vat tu, trang thiét bi, vin phong pham phuc vu cong tac giang day, quan
1y ctia nha trudng theo dé nghi cua cac don vi da dugc nha trudng phé duyét.

- Bao dudng, stra chita thuong xuyén cac trang thiét bi dién nuée, nha ctra cua

truong.

Truong Pai hoc Phan T hiét
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- T6 chic thyc hién cong tac 18 tan, khanh tiét. La dau mdi giao tiép, sap xép lich
lam viéc, tiép don khach cua truong. Chuén bi cac diéu kién can thiét cho lanh dao cép
truong di cong tac.

- Phyc vu am thanh, thiét bi tro giang trong coéng tac hoc tip va giang day trong
toan truong.

- Quan ly, van hanh an toan phuong tién van tai cua truong ké ca xe may. Theo
doi viée di xe ngoai cuia giang vién.

- Hang nam t6 chirc kiém ké, thanh 1y tai san cua nha truong theo quy dinh

Cong tac phuc vu

- Bam bao v¢ sinh trong toan truong.

- Quan ly cac phong hoc, phong hop trong toan truong.

- Pam bao chd an, ¢ thuan loi, chu ddo cho giang vién va khach trong thoi gian

cOng tac tai truong

Cong tac Thi dua khen thuwéng

- Lam dau méi trong viéc thuc hién cong tac xét dé nghi cong nhan cac danh hiéu
thi dua, xét khen thuéng hang nam; xét dé nghi phong ting cac danh hiéu nha gio nhan
dan, nha gido wuu ta; chirc danh giao su, phd gido su trong Truong.

- Du thao ké hoach, chuong trinh thi dua trinh Hé1 déng thi dua khen thudng.

- Theo ddi, don ddc viéc thue hién ké hoach thi dua, so két, tong két thi dua hang
nam.

- Tham muu, dé xuét cac hinh thirc khen thuéng cho cac tap thé, ca nhén.

- Huéng dan cac tap thé, c4 nhan hoan thién ho so thi dua, khen thuong.

- Du thao céc bao cdo thi dua, khen thuéng ctia nha truong.

- Quan 1y ho so thi dua ctia nha truong.

Cong tac khac
- Phéi hop voi phong Phong Khao thi, Dam bao chat luong & Thanh tra to chirc

hoi thao, tip hudn vé linh virc dam bao chét luong trong nha trudng.

Truong Pai hoc Phan T hiét
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- Phéi hop véi cac don vi chirc ning thyc hién céc cong tac phat sinh trong qué
trinh hoat dong cua truong.

- Quan trj hiéu qua ngudn nhan lyuc, co sd vat chit va cac phuong tién trang thiét
bi dugc giao.

- Thyc hién nhiing cong viéc khac dugc Hi€u trudng phan cong.

4. POINGU

Nhén sy phong TC-HC gdm 30 ngudi: 1 Trudng phong, 10 chuyén vién va 19

LDPT, cu thé:

STT Ho va tén Hoc vi Chirc vu Dién thoai, email
1 | V& Khic Truong Thanh Thac si Tprrtlrbc:]ngg thanhvkt@upt.edu.vn
2 | Pao Thi Kim Anh Ctr nhén Chuyén vién | dtkanh@upt.edu.vn
3 | Huynh Thi Ngoc Khué Ctr nhan Chuyén vién | htnkhue@upt.edu.vn
4 | Nguyén Minh Thirc Cianhan | Chuyénvién | ntthuc@upt.edu.vn
5 | Do Hitu Chinh Chuyén vién | dhchinh@upt.edu.vn
6 | Huynh Ngoc Tuin Thacsi | Chuyénvién | tuanhn@upt.edu.vn
7 | Phan Minh Man Cir nhan Giang vién

GDTC pmman@upt.edu.vn
BUi Thi Than Thuong Cao dang Y té btthuong@upt.edu.vn
Tran Ai Thuan Cu nhan Van thu tathuan@upt.edu.vn
10 | B4 Thi Giang Thanh LDPT Phuc vu
phong
11 | Tran Thi Ngoc Hué LDPT V¢ sinh
12 | Tran Théi Son LDPT Lai xe
13 | LAm Quang Thuan LDPT Lai xe
14 | V@& Liéu LDPT Cay xanh
15 | Tén Vinh Quy LDPT Cay xanh
16 |BaTao LDPT Cay xanh
17 | Nguyén Thanh Son LDPT Cay xanh
18 | Thuan Minh Suong LDPT V¢ sinh
19 | Dung Nit Huyén Trang LDPT Vé sinh
20 | Tran Vian Thanh LDPT Ca truéng
21 | Duong Tan Tai LDPT Ca truéng
22 | Tran Thanh Nam LDPT Bao vé
23 | V6 Hong Hai LDPT Bao vé
24 | L& Ngoc Hb LDPT Bao vé
25 | Nguyén Pinh Phi LDPT Bao vé

Truong Pai hoc Phan T hiét
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26 | Huynh Vin Ly LDPT T6 truong
27 | VO Minh Trung Ctr nhan Chuyén vién | vmtrung@upt.edu.vn
28 | Nguyén Van Giang LDPT B4o tri
29 | Lé Hung Liém LDPT Bao tri
30 | P6 Minh Son Ky su Ban tu van
gidm sat khu | dmson@upt.edu.vn
giang duong

5. TAM NHIN, SU MANG, MUC TIEU
La modt phong chic nang cua Nha truong, phong TC-HC cé vai tro quan trong
trong cong tac tham muu va tu van mot cach c6 hiéu qua trong cong tac to chirc nhan
su, lao dong tién lvong, van thu hanh chinh, 18 tan — khanh tiét, thi dua — khen thudng,
quan 1y co s& vat chat, phuc vu vé sinh, cong tac chinh tri tu tudng, cong tac phong
chdy, chira chay va céng tac bao vé chinh tri ndi bd. Thuc hién chirc nang trén, phong
TC-HC ¢6 Téam nhin, Str mang va Muc Tiéu nhu sau:
5.1. Tam nhin
Cung véi cac don vi trong Trudng xay dung Truong Pai hoc Phan Thiét phin du
dén nam 2030 tro thanh dai hoc ¢6 uy tin ctia Viét Nam, dinh hudng tng dung c6 uy tin,
chat luong; dugc kiém dinh chat lugng quéc gia va khu vuc; ¢6 mang ludi quan hé hop
tac trong nude va quic té.
5.2. Sir mang
Pao tao nguén nhan luc ¢ kién thuc vitng, k¥ nang va dao duc tao ra cac gia tri
gia ting cho c&c doanh nghiép, t6 chirc va xa hoi ¢ tinh Binh Thuan va c6 uy tin. Cung
cap céac dich vu nghién ctru tng dung phuc vu nhu cau phat trién ctia doanh nghiép, co
quan, t6 chtrc kinh té x4 hoi trong tinh Binh Thuan va c6 uy tin. Xtc tién cac hoat dong
xa hdi phuc vu cong déng trong tinh Binh Thuén va ca nudc.
5.3. Muc tiéu
Giai doan 2018 — 2020 Phong c6 bude dot pha dé gop phan xay dung Trudong Pai
hoc Phan Thiét thanh truong dai hoc da nganh, véi miii nhon 1a dao tao du lich; 1a dai
hoc dinh hudng tmg dung duoc kiém dinh chét luong qudc gia vao nim 2019 va cd
mang ludi quan hé hop tac rong rii trong nudce va qudc té, ddng thoi dat chuan khu vuc
vao nam 2030.

Gia tri ¢t 16i: “ P40 PUC — TRACH NHIEM — PHAT TRIEN .

Truong Pai hoc Phan T hiét




K& hoach chién lwgc Phong Té chire — Hanh chinh giai dogn 2018 - 2020 7

PHAN II: BOI CANH XAY DUNG KE HOACH CHIEN LUQC

Chién luogc phat trién Phong T chirc — Hanh chinh duoc xay dung trén co s phan
tich cac diém manh, yéu ciing nhu cac co hoi va thach thic cua Phong.

Co hoi

Bbi canh qudc té thuan loi; vi thé cua Trudng Dai hoc Phan Thiét; su lanh dao cua
Hoi dong Quan tri, Chi bo, Ban Giam hiéu; su doan két, nhat tri cua can bo nhan vién.

Co sé vt chat ngay cang dugc cung cd, trang thiét bi dap ang yéu cau cho cong tac
day va hoc ngay cang c6 hiéu qua.

Thach thirc

Chat lugng d6i ngii giang vién, can b quan ly phai dap ung tét cac yéu cau doi moi
gido dyc. Can cd su bt pha vuon 1én, su canh tranh vé chat luong gido duc giira cac
truong trong khu vuc. Timg buéc khang dinh thuong hiéu ciia Phong va caa Nha truong.

Piém manh, diém yéu:

- Piém manh;

+ Chat lwong chuy@n mén nghiép vu budc dau dap img duoc yéu cau doi méi giao
duc, nhiéu can bd nhan vién c6 trién vong tét, nang dong sang tao, manh dan d6i mai
tich cuc tng dung CNTT trong lam viéc dat hiéu qua tot.

+ Sau nhiéu nam hoat dong nha truong di thu dugc nhitng kinh nghiém vé cong
tac quan ly, cac né nép da di vao 6n dinh. Canh quan nha trudng dam bao “Xanh - Sach
- Pep - An toan”, thu hut phu huynh trén dia ban tin tuéng gui con em vao hoc tai truong.

+ Poi ngii can bo, nhiét tinh, hang hai trong cong viéc, tam huyét véi nghé; Puoc
sur quan tdm sdu sic cua Lanh dao Nha truong.

+ Sy phdi hop twong dbi ddng bo va hiéu qua gitra Phong T6 chirc — Hanh chinh
Véi cac don vi trong trudng (phong, ban, cac khoa, cac to chirc doan thé) trong viéc hoan
thanh céc nhiém vu dé ra theo ké hoach.

+ Sy doan két, dong thuan cua tap thé can bo giang vién va nhan vién: 6n dinh tu
tuong; tinh ky luat, nhiét tinh trong céng viéc; tinh than phan du, nd lyc hoan thién
chuyén mon.

+ Y thuc cao vé vin hoa trong xtr ly cdng viéc cua can bo giang vién va nhan vién;

nang dong thuc hién cac cng viéc dugc phan cong.

Truong Pai hoc Phan T hiét
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+ Sy phdi hop tot, dong bo gitra cac bo phan ciia Phong; gitra bo phan van phong
véi cac bo phan truc thudc.

- Piém yéu:

+ Trinh d6 chuyén mén cia cac nhan vién vin phong, mot s6 bo phan truc thudc
chua theo kip su phét trién chung cia Nha truong;

+ Do chua phét huy ddy dii chire ning tham muu vé cong tac to chac can bo cho
Hiéu truong nén xét chung trong linh vuc ndy Nha trudng con cham chuyén di vé co
ciu do6i ngi; chuong trinh bdi dudng ngoai ngi, tin hoc cho cén bo, giang vién, nhan
vién chua phat huy hiéu qua; chuong trinh thu hat can bo trinh do cao vé Truong chua

thanh céng nhu mong doi, vi khong gén lién véi chinh sach dai ngd phi hop.

PHAN III: KE HOACH CHIEN LUQC GIAI POAN 2018 2020

Ké hoach chién luoc phét trién nha truong giai doan 2018-2020, ké thira phét huy
va phat trién ké hoach chién lugc nha trudng giai doan 2015-2018, nham xéac dinh rd
dinh hudéng, muc tiéu chién luoc va cac giai phap cha yéu trong qué trinh van dong va
phét trién, 1 co s quan trong cho cac quyét sach cua Hoi dong Quan tri va hoat dong
cua Ban Giadm hiéu ciing nhu toan thé giang vién, can bo, nhan vién, hoc vién va sinh
vién nha truong. Xay dung va trién khai ké hoach chién lugc cua truong 1a hoat dong c6
¥y nghia quan trong trong viéc thyuc hién Nghi quyét cia chinh phu vé doi méi giao duc.
Cung cac truong Cao dang, Trung cap trong dia ban Tinh Binh Thuéin xay dung nganh
gido dyc phét trién theo Kip yéu cau phat trién kinh té, xa hoi cua dat nudc, hoi nhap véi
cac nude khu vyuc va quéc té.

1. Muc tiéu chung

- Tiép tuc hoan thién co cdu ngudn nhan lyc cia phong To chire — Hanh chinh,
nang cao sb lugng va chat lugng chuyén mén cua doi ngii can bd chuyén vién theo
huéng chudn hoa va hién dai hoa, dap tng yéu cau xay dung Trudng DHPT theo dinh
hudng dai hoc tu thuc mang tinh ing dung.

- Hoan thién co s& vat chat va thiét bi.

- Tham muu va tu van mot cach c6 hiéu qua trong cong tac to chirc can bd, phat

trién ngudn nhan lyc.

Truong Pai hoc Phan T hiét
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2. Muc tiéu cu thé

- Thue hién chuén hoa, hién dai hoa sb lugng va chét luong doi ngli can bd giang
vién, nhan vién: tang ty 1¢ doi ngli giang vién cd trinh d0 cao, ddi ngli quan 1y chuyén
vién c6 tinh chuyén nghiép cao.

- Quan ly dét dai, tham muu vé xay dung co s vat chat diy da va khang trang.

- Quan ly, mua sam vat tu, trang thiét bi.

- Chu dong xay dung ddi ngii chuyén gia vé cac linh viec ma Trudng DPHPT c6 dao
dao dé kip thoi hd tro cac khoa va trung tdm chuyén mén.

- Nang cao tinh chuyén ngiép trong hoat dong tuyén giao, to chirc sy kién.

- Pat dugc tinh 6n dinh trong viéc td chire dao tao, boi dudng ly luan chinh tri
thudng xuyén cho can bd giang vién va nhan vién; phdi hop véi cac don vi dam bao an
ninh chinh tri, trat tu ky cuong, an toan xa hoi.

- Py manh cong tac dén bu giai toa.

- Va dam bao cac hoat dong phuc vu va dich vu ctaa Truong.

3. Nhém giai phap

Té chirc — Hanh chinh - Nadn sur

- Phéi hop véi Chi bo va cac khoa, phong ¢am bao an ninh chinh tri, tu tuang trong
can bo giang vién, nhan vién va sinh vién; kip thoi ngan ngira, xir Iy cac tinh hudng gay
mat on dinh trong Trudng.

- Xay dung dé an, chuong trinh, ké hoach thyc hién cong tac xay dung, phat trién
nhan sy theo timg nam hoc theo chi tiéu cia Nha trudng cho Phong T6 chitc — Hanh
chinh, thay ddi co cAu giang vién theo hudng tang nhanh ty 1€ tién si, thac si; thu hat cac
giang vién dugc dio tao & cac nudc phat trién; tuan thu cac tidu chi cy thé cua Truong
DHPT dé tham dinh trinh d6 ctia d6i ngii can bd nhan vién trong Phong.

- Két hop viéc xay dung, kién toan cac don vi méi voi viée diéu chinh cac chi tiéu
phu hop voi thyuc trang cta phong T chitc — Hanh chinh va cac don vi cling nhu dinh
hudng phat trién ciia Nha truong.

- Phét huy ning luc ctia doi ngii giang vién, nghién ciru vién c6 trinh d6 Tién si tro
1én bang nhiéu co ché tong hop, Phé Gido su; xdy dung co ché khuyén khich, wu dai

cho giang vién; cai tién cong tac thi dua, khen thudng, tao don bay khuyén khich cac

Truong Pai hoc Phan T hiét
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can bd giang vién va nhan vién ddy manh nghién ctru khoa hoc tng dung, nang cao trinh
do chuyén mon va trinh do quan ly.

- T6 chirc tap huan, bdi dudng bit budc dinh ky dé nang cao trinh d6 chuyén mén
ctia can bo quan 1y va chuyén vién, chu trong dic biét viéc boi dudng, ning cao trinh do
quan tri dai hoc, 1y luan chinh tri, tin hoc va ngoai ngit.

- Phéi hop Vi cé4c to chiic Poan thé trong Trudng to chirc cac hoat dong vin hoa
- van nghé, thé duc thé thao dinh ky; cac hoat dong nghién ctiu, sinh hoat chuyén dé.

Qudn Iy dét dai va co S vt chat

- Quan 1y so @6 mat bang dat dai, so d thiét ké va tinh trang vé céc cong trinh nha
giang duong, phong hoc, nha 1am viéc, hé thdng dién, nudc cua Trudng.

- Lap ké hoach xay dung co ban, 1am luan chimg xin kinh phi dau tu, theo ddi von
duoc cap, thiét ké thi cong xay dung cac cong trinh.

- Lap ké hoach va thuc hién stra chita, chéng xudng cip co s& vat chat, nha cua,
dién nuoc.

Quan Iy, mua sam Vit tu, trang thiét bj

- Tong hop duy tri tai san vat tu , trang thiét bi thong dung cua cac don vi dé du tr
ngan sach hang ndm.

- Theo ddi cong tac an toan lao dong chung trong toan Truong. Chu trong dam bao
quy ché, noi quy sir dung, quan ly hé théng phong chéy chira chay.

- Kiém ke tai san, trang thiét bi, bao céo kiém ke tai san hang nim.

4. Chi tiéu

Té chirc — Hanh chinh - Nhan sy

- Tiép tuc nang cao trinh do chuyén moén, dong thoi tién hanh hién dai héa quan 1y
ho so, nhan su, cai tién cong tac hanh chinh.

- Ctr can bd nhan vién ctuia phong hoc chuong trinh sau dai hoc va tham gia céac
khoa bdi dudng chuyén dé nham nang cao trinh do, nghiép vu phuc vu dai lau cong tac
cua phong.

- Phoi hop véi cac don vi chlic nang tim hiéu tam tu, nguyén vong cua can bd
gidng vién va nhan vién trong Truong, thuc hién nghiém ky luét lao dong, xur 1y triét dé

cac hién tugng vi pham ndi quy, quy ché, cic quy dinh chung cta Nha truong. Pong

Truong Pai hoc Phan T hiét
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thoi biéu duong guong nguoi tot viée tt, cong tac khen thudng cho cac can bo ¢ thanh
tich trong hoat dong nghién ctru, giang day va phuc vu.

- Tang cuong lién h¢, trao ddi, lam viéc véi cac phong, ban va cac khoa vé hoat
dong ctia Truong, nhim tao sy dong thudn trong Trudng, su On dinh, nhat quan trong tu
tuong.

Qudn Iy dét dai va co s vt chat

- T6 chizc nghiém thu, theo ddi quyét toan cong trinh.

- Gilp Ban Giam hiéu quan ly, t6 chuc trién khai va thuc hién cac du an dau tu dé
xay dung va phét trién Nha truong. ..

- Quan 1y va dé xuat y kién st dung kinh phi va hop dong stra chira.

Quan ly, mua sam vt tu, trang thiét bi

- Thyc hién mua sam, cap phat theo ding tiéu chudn, dinh mac vat tu, trang thiét
bi da duoc Ban Giam hiéu phé chuan.

- Theo d&i, quan 1y, hudng dan st dung toan bo tai san, vat tu théng dung di cap
phat cho cac don vi hoic c4c trang thiét bi tai giang duong, cac cdng trinh cong cong.
Trién khai lap dat van hanh may moc khi dugc cung cap, 1ap ho so va ndi quy si dung
may.

- Bao dudng va theo dbi trang thiét bi, may moc tai cac don vi, phong ban trong
Truong.

Va dam bao cac hoat dong phuc vu va dich vu ciaa Truong.
5. Hé thdng chi tiéu cong tac Té chirc - Hanh chinh

- Chi tiéu 1: 10% can bo nhan vién caa Phong phan dau dimg vao hang ngil cua
bang;

- Chi tiéu 2: 20% can b nhan vién tham gia dot tap huan nang cao nghiép vu cong
tac van thu luu trit, cong tac an ninh trat ty;

- Chi tiéu 3: 50% ty 1€ van ban ban hanh dudi hinh thic ban in;

- Chi tiéu 4: Pau tu kinh phi xay dung c& s dao tao (khéach san 03 sao, Trung tam
kham chita bénh dé mé rong quy mo dao tao).

Chi tiéu | Chitiéu 1 | Chitiéu 2 | Chi tiéu 3 | Chi tiéu 4

% 10 20 50 70

Truong Pai hoc Phan T hiét
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Tap thé phong TC-HC cam két thuc hién cac nhiém vy dugc phan cong, hoan thanh
ké hoach chién luoc giai doan 2018 — 2020 khong chi trong pham vi cong tac cia Phong,
ma con phdi hop c6 hiéu qua véi cac don vi trong Trudng thyc hién thanh cong Chién
lugc phat trién cla Truong, dua Truong DPai hoc Phan Thiét tré thanh truong dai hoc

ung dung, chu dong va tich cuc hdi nhap khu vuc va quéc té.

TRUONG PHONG TC-HC

Ve

V6 Khic Truwong Thanh

Truong Pai hoc Phan T hiét



